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ДАННЫЕ ДЛЯ СОЗДАНИЯ ЗАЯВКИ
1) Дата поездки;

2) Время подачи автобуса (к школе);

3) Время окончания поездки (возвращение в школу с запасом на пробки);

4) Место (адрес) подачи автобуса (место посадки у школы);

5) Описание маршрута (адрес подачи – адрес назначения – адрес возврата);

6) Цель поездки (название музея или выставки из списка ДОНМ);

7) Количество автобусов (зависит от количества детей);

8) Количество сопровождающих (учителя, родители, сотрудники);

9) Количество детей;

10) Ответственный за заказ автобуса ФИО;

11) Мобильный телефон ответственного.



ДАННЫЕ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ ЗАЯВКИ
1) Получить у ответственного заполненную данными из предыдущего слайда заявку, 
поставить на ней подпись руководителя и печать организации(штамп не подойдет).

2) Отсканировать полученную заявку и прикрепить к заполненному заявлению.

3) Заполнить список обучающихся и сопровождающих, отсканировать и прикрепить к 
заявлению.

4) Заполнить рассадку обучающихся и сопровождающих по автобусу (шаблон для 
заполнения можно взять у ответственного), отсканировать и прикрепить к заявлению.

5) Составить маршрут следования и прикрепить сканом или картинкой к заявке.

6) Отправить заявку на согласование и ждать подтверждения.

7) В случае возврата заявки на доработку – исправить указанные недочеты и отправить на 
согласование повторно.





При создании презентации были использованы материалы из: 

- презентации Фатхуллина Руслана Зуфаровича
(заместителя начальника ГКУ Дирекции ДОгМ)

- инструкции по оформлению заявки на бронирование автобусов через форму сбор данных ЕКИС – «Алгоритм 
взаимодействия с ГУП «Мосгортранс» по перевозке организованных групп обучающихся ОО ДОгМ»
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